Latvijas Profesionalo Veselibas apriipes kapelanu asociacijas

SERTIFIKACIJAS NOLIKUMS

1. PAMATNOSTADNES

Nolikuma mérkis ir noteikt kartibu (proceduru), saskana ar kuru Latvijas Republika tiek sertificeti profesionali
veselibas aprapes kapelani ar mérki nodrosinat So specialistu kvalifikacijas atbilstibu LPVAKA profesijas
standartiem, kas veidoti balstoties uz Eiropa un pasaulé atzitiem kiiniskas pastoralas aprapes standartiem,
tada veida aizsargajot pacientus, vinu tuviniekus un veselibas apripes personalu. Nolikums reglamente
sertifikacijas procesu, nepiecieSamos dokumentus (1. pielikuma), nosaka procesa iesaistitas puses, to tiesibas,
pienakumus, kompetenci un atbildibu. Nolikums ir apstiprinats LPVAKA valdes sédé 2007. gada 6. marta
(protokols nr. 3), un tas stajas spéka ar 2007. gada 1. aprili. Parejas perioda (Iidz 2012. gadam) tas tiek
labots, grozits vai papildinats ar LPVAKA valdes [emumu.

2. TERMINI UN DEFINICIJAS

Sertifikacijas komisija - LPVAKA un citu organizaciju parstavju sanaksme, kuras pilnvaras nosaka Sis
dokuments.

Sertifikats - noteiktas (apstiprinatas) formas registrets dokuments, kur$ dod tiesibas specialistam saukt sevi
par profesionalu veselibas aprapes kapelanu un sniegt kitniskas pastoralas aprapes pakalpojumus Latvijas
Republikas teritorija.

LPVAKA - Latvijas Profesionalo veselibas aprapes kapelanu asociacija

ENHCC - Eiropas Veselibas apripes kapelanu apvieniba (European Network of Health Care Chaplaincy)

APC - Profesionalo Kapelanu asociacija (Association of Professional Chaplaincy)

3. PROCEDURAS DALIBNIEKI, TO KOMPETENCE UN ATBILDIBA

Kandidats - cilveks, kur$ ir ieguvis izglitibu teologija un papildus izglitibu kitniskaja pastoralaja aprapé un
iesniedzis dokumentus profesionala veselibas aprupes kapelana sertifikata iegtsanai.

Sertifikacijas komisija - parstavju sanaksme, kura nosaka sertifikacijas pieskirSanas karttbu, lemj par sertifikatu
pieskirsanu kandidatiem.

Sertifikacijas komisijas priek§sédétajs - Sertifikacijas komisijas loceklis, kur$ vada sertifikacijas komisijas
sédes, inicié to sanaksanu.

Sertifikacijas komisijas sekretars - Sertifikacijas komisijas loceklis, kur$ atbild par kandidatu dokumentu
pienemsanu, apstradi, uzglabasanu, sertifikacijas komisijas sapulcu protokolésanu un dokumentu plasmas
nodrosinasanu starp sertifikacijas procedaras daltbniekiem.

Etikas komisija - LPVAKA kopsapulces véléta étikas komisija, kura péc nepiecieSamibas izskata kandidata
darbibu LPVAKA Etikas kodeksa ietvaros, parkapumu gadijuma anulgjot vai liedzot iespeju sanemt sertifikatu.
LPVAKA valde - LPVAKA ievéléta izpildinstitacija, kura parejas perioda apstiprina Sertifikacijas komisijas
rekomendétos kandidatus sertifikata sanems$anai.

4. SERTIFICETA VESELIBAS APRUPES KAPELANA PROFESIJAS STANDARTI
Skatit atseviska dokumenta “LPVAKA profesijas standarti”

5. SERTIFIKACIJAS KOMISIJAS DARBIBAS REGLAMENTS

5.1 Sertifikacijas komisijas sastavs un pilnvaras, uzdevumi, darba kartrba.

5.1.1 Sertifikacijas komisijas uzdevumi:

e izstrada, uzrauga un veic sertifikacijas proceddru profesionaliem veselibas aprapes kapelaniem un
asociétajiem kapelaniem (turpmak profesionaliem kapelaniem),

e veic profesionalo kapelanu registraciju un uztur registru,

e registré un uztur apmacit tiesigo personu (kliniskas pastoralas aprapes pasniedzéju), supervizoru un
prakses vietu registru,

e apstiprina apmacibas programmas valstT, atbilstosi labakajiem Eiropas un pasaules standartiem
kiTniskaja pastoralaja aprupég,



apstiprina vai noraida Etikas komisiju lemumus par profesionala kapelana praksi LPVAKA biedriem,
nepiecieSamibas gadijumos griezas LPVAKA valdé ar lagumu anulét profesionala kapelana sertifikatu,
izstrada un uzrauga profesionala kapelana prakses vadlinijas,

sertifikacijas komisijas izstradajamie ar Tpasu lemumu reglamentéjamie jautajumi: sertifikacijas karttba
un prasibas;

5.2 Sertifikacijas komisijas sastavs parejas perioda.

SK sastava ir LPVAKA valdes locekli, kas ir sertificéti ka profesionali kapelani.

SK var tikt pieaicinati specialisti no ENHCC, APC vai citam atzitam kapelanus un kiiniskas pastoralas
apmacibas supervizorus sertificéjoSam organizacijam Eiropa un pasaulé.

Sertifikacijas komisijas sastavs tiek apstiprinats LPVAKA valdes séde.

5.3 Sertifikacijas komisijas pilnvaru laiks.

5.3.1 Sertifikacijas komisija parejas perioda tiek pilnvarota uz 1 gadu.
5.3.2 Parmainas Sertifikacijas komisijas sastava ir iespéjamas ar LPVAKA valdes lemumu, saskanojot to ar
Sertifikacijas komisiju.

5.4 Sertifikacijas komisijas visparrga darba kartiba.

Sertifikacijas komisija tiek uzskatita par lemttiesigu, ja sertifikacijas sédé piedalas ne mazak ka 2/3
Sertifikacijas padomes locek]|u.

Sertifikacijas komisija no savu loceklu vidus pirmaja sanakSanas reizé izvel Sertifikacijas komisijas priekSsédi un
Sertifikacijas komisijas sekretaru, ar vienkarsu balss vairakumu aizklati balsojot.

Sertifikacijas komisija sanak ne retak ka 1 reizi gada. NepiecieSamibas gadijuma Sertifikacijas komisija nozime
papildus sédes.

5.4.1 Sertifikacijas komisijas priek$sédis.

Sertifikacijas komisijas priek§sédétajs vada Sertifikacijas komisijas darbu. Sertifikacijas komisijas
priekSsedetajam pieder Iéméja balss tajos gadijumos, kad Komisijas loceklu balsis dalas uz pusem.
Sertifikacijas komisijas priek§sedétaja prombitnes gadijuma uz vienu sédi var bat ievéléts pagaidu
priekSsedetajs.

5.4.2 Sertifikacijas komisijas sekretars.

Sertifikacijas komisijas sekretars protokolé sertifikacijas komisijas sapulces. Sekretars atbild par
Komisijas lietvedibu un saraksti ar komisijas darba iesaistitajam pusém.

5.5 Sertifikacijas komisijas darba finanséjums.

5.5.1 Sertifikacija tiek veikta par sertificéjamas personas lidzekliem sertifikacijas nodevas apméra.

5.5.2 Sertifikacijas nodevas apméru nosaka sertifikacijas komisija, vadoties no sertifikata izgatavosanai,
registracijai, dokumentu pavairo$anai u.c. Sertifikacijas komisijas izdevumiem. Kopéja naudas summa nedrikst
parsniegt vienu valstl noteikto minimalo darba algu.

5.5.3 Lidz 2007. gada 31. decembrim summa noteikta Ls 15 apmeéra.

5.6 Sertificejamas personas tiestbas.

5.6.1 Sertifikata pieprasitajs ir tiesigs sanemt no Sertifikacijas komisijas sertifikacijas nolikumu.

5.6.2 Ja sertificéjama persona ar Sertifikacijas komisijas leEmumu netiek sertificéta, tad pretendents 10 dienu
laika var iesniegt pretenziju LPVAKA valdei. Valde izskata o pretenziju nakamaja sédé un dod rakstisku atbildi
un rekomendaciju Sertifikacijas komisijai.

6. SERTIFIKACIJAS PROCEDURA
6.1 Vispareja kartiba un lemumu pienemsana.

Sertifikacijas proceduara notiek saskana ar LPVAKA profesijas standartiem un 3o nolikumu. Katra
sertificéjama persona tiek uzaicinata uz Sertifikacijas komisijas sédi uz parrunam. Lémums par
kandidata sertificéSanu tiek pienemts Sertifikacijas komisija ar vienkarsu balss vairakumu aizklati
balsojot. Sertifikacijas gaitu fiksé protokola, dokumentaciju glaba 75 gadus. Sertifikacijas komisijas



[emumu protokolu kopijas iesniedz valdei. Sertifikacijas dokumentu neatbilstibas gadijuma (skatTt
iesniedzamo dokumentu sarakstu 1. pielikuma) sertifikacija tiek atteikta.

6.2 Procediiras tabula

Daltbnieks

Kandidats

SK sekretars

SK sekretars

SK sekretars

SK priekS$séedis

SK sekretars

SK
SK sekretars

SK sekretars

SK sekretars

SK sekretars

Darbiba

lesniedz visus dokumentus un kviti par
sertifikacijas nodevas apmaksu atbilstoSos
terminos (skattt 1. pielikuma)

Parbauda dokumentu formalu atbilstibu
prastbam

Atbilstibas gadijuma sniedz apstiprinajumu
par dokumentu pienem3anu izskati$anai,
izstta uzaicinajumu uz SK sédi
Dokumentu neatbilstibas gadijuma atgriez
dokumentus

Vada sédi

Sagatavo sarakstu ar kartéja sedée
izskatamajiem

Izskata, pienem lemumu
Protokolé sanaksmi

Pozitiva [émuma gadijuma pazino

Negativa lemuma gadijuma pazino

Sagatavo materialus

6.3 Prasibas pieteikSanas procesa pabeigsSanai.

Kandidatiem ir divi gadi no kandidataras pieteikSanas briza I1dz sertifikacijas procesa beigam. Ja kandidats So

Adresats

SK sekretars

SK

Kandidats

Kandidats

LPVAKA valdei,
Kandidatam

Kandidatam

Arhiva

Termins

Vismaz 3 mén.
pirms kartéjas SK
sédes

4 nedélu laika no
dokumentu
sanems$anas

2. ned. pirms
kartéjas SK sédes

6 ned. laika no
dokumentu
sanems$anas

procesu nepabeidz divu gadu laika, vinam/vinai tiks pieprasits pieteikuma, visu nepiecieSamo dokumentu, ka
arT pieteikuma iemaksas iesnieg$ana no jauna.

6.4 lesniegto dokumentu atbilstibas parbaude.

LPVAKA Sertifikacijas komisijas noziméta persona parbauda iesniegto dokumentu atbilstibu prasibam.
Tie ir uzskatiti par pienemtiem un tiek parsatiti LPVAKA Sertifikacijas komisijai tikai péc visu materialu
sanems$anas, visu ekvivalencu apstiprinadanas un visu iemaksu izdarisanas.
Kandidats stajas LPVAKA Sertifikacijas komisijai prieksa.

6.5 Procedira.

LPVAKA Sertifikacijas komisijas noziméta persona pazino kandidatam un LPVAKA Sertifikacijas komisijas
priek§sedétajam, ka kandidata materiali ir izskatiti un nokomplektéti.
LPVAKA Sertifikacijas komisijas priekSsédétajs koordiné LPVAKA Sertifikacijas komisijas loceklu un kandidata
tikSanas laiku un vietu.

Kandidats tiekas ar LPVAKA Sertifikacijas komisiju.



6.5.1 Péc intervijas, LPVAKA Sertifikacijas komisija iesniedz LPVAKA Valdei atskaiti, kas satur vienu vai
vairakas no sekojosam rekomendacijam:

e kandidataras apstiprinajumu Valdes sertifikata sanem3anai,

e viena gada sertifikacijas véstulei,
kvalificétai sertifikacijai, gaidot atskaiti no Sertifikacijas komisijas par specifiskiem tehniskiem (ne
kompetences) jautajumiem,

e kandidataras otrreizéjai izskatiSanai Sertifikacijas komiteja,

e asociéta kapelana statusam,

e sertifikata neizsniegSanai.

6.5.2 Sertifikacijas komisija var pieskirt véstuli par sertificeta kapelana statusu vienam gadam tiem
kandidatiem, kuriem visas prasibas ir izpilditas iznemot aktualu kalpoSanu. Kad $1 prasiba ir izpildita, kandidats
nosuta Sertifikacijas komisijai:

e kalposanas apstiprinajumu,
e apstiprinajumu, ka visi paréjie dokumenti joprojam ir spéka,
e supervizora apstiprinajumu.

6.5.3 Kandidats sanem Sertifikacijas komisijas |émuma mutisku apliecinajumu un rekomendacijas pirms
intervijas beigam. Kandidats sanem Sertifikacijas komisijas galiga izvertéjuma kopiju péc intervijas.
6.5.4 Jebkuru jautajumu jaadresé LPVAKA Sertifikacijas komisijas nozimétajai atbildigajai personai.
6.5.5 Sertifikati tiek pieskirti ikgadejas LPVAKA konferences vai kopsapulces laika.

6.6 Procedira kandidatiaras otreizéjai izskatiSanai Sertifikacijas komiteja.

6.6.1 Kad kandidats ir sanémis LPVAKA Sertifikacijas komisijas rekomendaciju otreizé&jai izskatiSanai, ir
jaiesniedz sekojosi materiali Sertifikacijas komisijas biroja:

e atjaunota iesnieguma forma ar aktualiem datiem,
iesnieguma véstule no kandidata par logumu péc otreizéjas izskatiSanas un par visu dokumentu
aktualitates apstiprinajumu. Kandidatam japierada, ka tictbas kopienas nosatijums, darba attiecibas u.c.
prasibas ir izpilditas un ir speka. Jebkuram izmainam kada no 3im jomam jabut aprakstitam véstule.

6.6.2 Kandidatam rakstiski jainformé par jautajumiem un rekomendacijam, kas tika izvirzitas visu ieprieks€jo
Sertifikacijas komisiju interviju laika.

6.6.3 Ja tas nepiecieams, kandidats var parrakstit, redigéet vai pievienot informaciju gan autobiografijai gan
esejas materialam (iesnieguma formas C dala).

6.6.4 Kandidats iesniedz visu ieprieks§éjo komisiju izvértéjuma kopsavilkumu.

6.6.5 Kandidats samaksa otreizéjas izskatiSanas iemaksu.

6.6.6 Kandidatam jaizpilda visas prasibas un proceduras otreizé&jai izskatiSanai tris gadu laika no iepriekséejas
izskatiSanas. Péc trim gadiem visi materiali un procedaras japilda no jauna.



